附件2-1
申请建设工程规划许可证资料清单
（1） 《深圳市规划和自然资源局行政审批事项业务申请表》及申请公文；
（2） 加装电梯所在单元同意加装电梯的业主不动产权证（或房地产证）复印件或不动产权属证明文件及身份证复印件；
（3） 经办人身份证明文件及授权委托书（附件1-6）；
（4） 原主体结构设计单位或具备同等资质的设计单位的资质证书、营业执照复印件，以及其出具的，并经具有相应图审资格的服务机构审查合格的加装电梯施工图设计文件及小区原有图纸文件（设计方案（盖有“出图专用章”）一式两份及电子光盘壹份）；
（5） 加装电梯意向（附件1-7）和建筑方案满足“双三分之二”的证明文件。证明文件包括同意加装电梯业主的亲笔签名、房号、联系方式等内容（参考附件1-7）；
（6） 三方安全责任协议书（业主、设计单位、施工单位）。
办事地点：深圳市罗湖区经二路48号罗湖体育馆罗湖区行政服务大厅11号窗口
联系电话：0755-25666499
网址：http://www.gdzwfw.gov.cn/portal/guide/11440300MB2C94128A344011203500204
附件2-2
申请小散工程备案资料清单
（1） 房屋所有权证明（或者其他证明合法权益的凭证）（复印件，加盖公章或签字）。
（2） 申请人身份证件（复印件，签字）。
（3） 与实施作业企业签订的合同（原件）。
（4） 实施作业企业资质证书复印件（复印件，加盖公章）。
（5） 实施作业企业审批签字盖章的施工方案（原件）。
（6） 拆改燃气管道和设施的，需提交批准文件（复印件，验原件）。
办事地点：各社区工作站和物业管理单位

附件2-3
办理电梯安装施工告知资料清单
（1）特种设备安装改造修理告知书（原件）；
（2）特种设备许可证书（复印件，签字）。
办事地点：深圳市罗湖区经二路48号罗湖体育馆内行政服务大厅12-36号综合窗口办理。
联系电话：0755-25655856
网址：https://www.gdzwfw.gov.cn/portal/v2/guide/11440300MB2C927392344202500500010
附件2-4
申办电梯检验报告资料清单
（1） 《深圳市特种设备施工告知（申报）受理回执》（加盖深圳市特种设备安全监察部门公章）；
（2） 电梯安装监督检验技术资料（新安装时须提供）：
①电梯整机型式试验证书（能够覆盖所提供电梯的相应参数）；
②产品质量证明文件，注有制造许可证明文件编号、产品编号、主要技术参数、安全保护装置和主要部件的型号和编号等内容，并且有电梯整机制造单位的公章或检验专用章以及制造日期；
③安全保护装置和主要部件的型式试验证书，以及高压软管的产品质量证明文件（适用于液压电梯）、限速器和渐进式安全钳的调试证书、破裂阀的调试证书及其制造单位提供的调整图表（适用于液压电梯）；
④安装许可证和安装告知书；
（3） 其他资料（可容缺）：
①制造许可证明文件（能够覆盖所提供电梯的相应参数）；
②电气原理图，包括动力电路和连接电器安全装置的电路；消防员电梯还有对供电电源的要求；
③安装使用维护说明书，包括安装、使用、日常维护保养和应急救援等方面操作说明的内容；
④施工方案；
⑤用于安装该电梯的机房(机器设备间)、井道的布置图（自动扶梯与自动人行道除外）或者土建工程勘测图，有安装单位确认符合要求的声明和公章或者检验专用章，表明其通道、通道门、井道顶部空间、底坑空间、楼层间距、井道内防护、安全距离、井道下方人可以到达的空间等满足安全要求；消防员电梯还需满足防火前室/环境的要求，井道和底坑的防水、排水要求；
⑥制造质量确认记录；
⑦施工过程记录、土建工程检查记录和由整机制造单位出具或者确认的自检报告(第一部分安装前技术资料自检报告)。
办事地点：深圳市罗湖区红岗路1032号特检大厦；
联系电话：25928886，82415222，82400902
网址：https://www.sise.org.cn/view-11-576c6cb1bd5c4605be55c56312243bac.html

附件2-5
办理特种设备使用登记证资料清单
（1）特种设备使用登记表（按台登记）（原件2份）
（2）特种设备产品合格证（含产品数据表）（复印件1份）
（3）特种设备监督检验证明（复印件1份）
办事地点：深圳市罗湖区经二路48号罗湖体育馆内行政服务大厅12-36号综合窗口办理。
联系电话：0755-25655856
网址：
https://www.gdzwfw.gov.cn/portal/v2/guide/11440300MB2C927392344012500400132

附件2-6
办理建筑工程规划验收资料清单
（1） 小散工程施工备案文件（原件）；
（2） [bookmark: _GoBack]经审批的总平面规划图；
（3） 竣工测绘成果文件；
（4） 授权委托书；
（5） 既有住宅加装电梯竣工验收表；
（6） 建设工程规划许可证（原件）。
办事地点：深圳市罗湖区经二路48号罗湖体育馆罗湖区行政服务大厅11号窗口
联系电话：0755-25666499
网址：https://www.gdzwfw.gov.cn/portal/guide/11440300MB2C94128A344071200900001
